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ΕΙΣΑΓΩΓΗ  

 

Σκοπός του παρόντος εγχειριδίου είναι η παροχή οδηγιών χρήσης των διαδικασιών/λειτουργιών του ΠΣΚΕ 

κατά το στάδιο της υποβολής αιτήματος προκαταβολής στη δράση ΕΡΕΥΝΩ – ΔΗΜΙΟΥΡΓΩ – ΚΑΙΝΟΤΟΜΩ. 

Μετά την υπογραφή της Απόφασης Ένταξης, είναι δυνατή η χορήγηση προκαταβολής, σε ποσοστό μέχρι 

40% της δημόσιας χρηματοδότησης, εφόσον ο δικαιούχος - Επιχείρηση προσκομίσει ισόποση εγγυητική 

επιστολή προκαταβολής από αναγνωρισμένο προς τούτο ίδρυμα, η οποία εκδίδεται υπέρ της ΕΥΔΕ ΕΤΑΚ, με 

διάρκεια ισχύος είτε αορίστου χρόνου, είτε ορισμένου χρόνου με λήξη 12 μήνες μετά την καταληκτική 

ημερομηνία ολοκλήρωσης του έργου.  

Η αρχική δόση της δημόσιας χρηματοδότησης σε δικαιούχο – Ερευνητικό Οργανισμό (του οποίου η 

χρηματοδότηση χαρακτηρίζεται ως μη κρατική ενίσχυση), γίνεται με τη μορφή προχρηματοδότησης, δηλαδή 

προκαταβάλλεται χωρίς να απαιτείται αντιστοίχιση με δαπάνες που έχουν πραγματοποιηθεί, δηλωθεί και 

επαληθευθεί και δεν μπορεί να ξεπερνά σε ποσοστό το 40% της εγκεκριμένης Δημόσιας χρηματοδότησης 

του έργου για τον συγκεκριμένο δικαιούχο.  

Α.1. – ΕΙΣΟΔΟΣ ΣΤΟ ΠΛΗΡΟΦΟΡΙΑΚΟ ΣΥΣΤΗΜΑ ΚΡΑΤΙΚΩΝ ΕΝΙΣΧΥΣΕΩΝ (ΠΣΚΕ) 

Ο χρήστης θα πρέπει να συνδεθεί με το πληροφοριακό σύστημα μέσω του συνδέσμου 

www.ependyseis.gr/mis προκειμένου να υποβάλλει αίτημα Προκαταβολής. Εισάγει το «όνομα χρήστη», τον 

«κωδικό» που έχει λάβει στο e-mail στα αντίστοιχα πεδία και επιλέγει «Είσοδος» (εικόνα 1). 

 

 
Εικόνα 1 

 

http://www.ependyseis.gr/mis
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Εάν ο χρήστης δεν θυμάται τους κωδικούς του, μπορεί να κάνει χρήση της λειτουργίας «ξεχάσατε τον κωδικό 

σας» που βρίσκεται κάτω από την «Είσοδο». 

 

Συμβουλές – Επίλυση Προβλημάτων  

1. Για να μην υπάρξει τυπογραφικό λάθος είναι προτιμότερο να συμπληρώσετε τα στοιχεία εισόδου κάνοντας 

Αντιγραφή (Copy) – Επικόλληση (Paste) από τον λογαριασμό ηλεκτρονικής αλληλογραφίας (e-mail) όπου σας 

έχουν σταλεί.  

2. Σε περίπτωση που εισάγετε λανθασμένα στοιχεία εισόδου περισσότερες από 3 φορές ο λογαριασμός σας 

κλειδώνει και πρέπει να επικοινωνήσετε με το γραφείο υποστήριξης για να ξεκλειδώσει.  

3. Φροντίστε για την συχνή αποθήκευση των στοιχείων που συμπληρώνετε.  

4. Για οποιοδήποτε τεχνικό πρόβλημα με το ΠΣΚΕ μπορείτε να επικοινωνείτε με το γραφείο υποστήριξης: τηλ. 

210-7787940, e-mail: support@mou.gr, ώρες γραφείου 09:00 – 17:00.  

 

 

Α.2 – ΥΠΟΒΟΛΗ ΑΙΤΗΜΑΤΟΣ ΠΡΟΚΑΤΑΒΟΛΗΣ ΜΕΣΩ ΠΣΚΕ 

Η έναρξη του αιτήματος προκαταβολής μπορεί να γίνει από χρήστη με πρόσβαση στο έργο. Για τα 

συνεργατικά έργα δημιουργείται χωριστό αίτημα προκαταβολής ανά δικαιούχο. 

Όλοι οι χρήστες με δικαίωμα πρόσβασης στο έργο έχουν τη δυνατότητα να δουν την ενέργεια και να την 

επεξεργαστούν, αλλά υποβολή του αιτήματος προκαταβολής μπορεί να γίνει μόνον από τον Επιστημονικό 

Υπεύθυνο του Έργου ή τον Συντονιστή για τα συνεργατικά έργα. 

 
Από το μενού που εμφανίζεται αριστερά ο χρήστης θα πρέπει να επιλέξει τη Δράση «ΕΡΕΥΝΩ – ΔΗΜΙΟΥΡΓΩ - 

ΚΑΙΝΟΤΟΜΩ» και στη συνέχεια τον φάκελο Αίτημα Προκαταβολής (εικόνα 2). 

 

 

Εικόνα 2 
 

Στο φάκελο Αίτημα Προκαταβολής ο χρήστης έχει τη δυνατότητα για τις προτάσεις στις οποίες έχει δικαίωμα 

πρόσβασης: 

1) Να ξεκινήσει την ενέργεια Αιτήματος Προκαταβολής 
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Προκειμένου ο χρήστης να κάνει έναρξη Αιτήματος Προκαταβολής για ένα Δικαιούχο έργου θα πρέπει να 

πατήσει επάνω δεξιά το κουμπί   νέα εγγραφή, οπότε να επιλέξει το έργο. (εικόνα 3) 

 

Εικόνα 3 
 

Αρχικά το σύστημα ενημερώνει τον χρήστη ποιοι δικαιούχοι στο έργο έχουν ήδη κάνει έναρξη ή 

έχουν ήδη υποβάλλει αίτημα προκαταβολής και στη συνέχεια σε ποιους Δικαιούχους επιτρέπει να 

ξεκινήσουν αίτημα προκαταβολής (εικόνα 3). 

2) να «δει» για τις προτάσεις του, τα Αιτήματα Προκαταβολής για τα οποία είτε έχει ξεκινήσει η ενέργεια 

ή έχουν ήδη υποβληθεί. (Επιλέγοντας το Αίτημα μπορεί να δει όλα τα στοιχεία του).  

 

 

Ο χρήστης για να προβεί στην συμπλήρωση των απαραίτητων πεδίων του Αιτήματος Προκαταβολής  επιλέγει 

τον κωδικό έργου με τον αντίστοιχο Δικαιούχο (εικόνα 4) και εν συνεχεία από το menu δεξιά Ενέργειες 

μεταβαίνει στην Επεξεργασία (εικόνα 5).  

 

Εικόνα 4 
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Εικόνα 5 

 
 

Επιλέγοντας την «Επεξεργασία» θα εμφανισθούν οι ακόλουθες 4 ενότητες (εικόνα 6). 

 

Εικόνα 6 

 

Ι. ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΤΑΥΤΟΤΗΤΑΣ ΠΡΑΞΗΣ ΚΑΙ ΔΙΚΑΙΟΥΧΟΥ/ΩΝ 

Ι.1. Στοιχεία Πράξης  
 
Εμφανίζονται τα βασικά στοιχεία του έργου όπως αυτό έχει καταχωρηθεί ως ενταγμένο στο Ολοκληρωμένο 

Πληροφοριακό Σύστημα ΕΣΠΑ (εικόνα 7). 

 

 
Εικόνα 7 

 
 
Ι.2. Στοιχεία Ταυτότητας Φορέα 
 
Εμφανίζονται τα στοιχεία των φορέων που συμμετέχουν όπως έχουν καταχωρηθεί στην υποβολή του έργου ή 

έχουν επικαιροποιηθεί από τον έλεγχο Δικαιολογητικών (εικόνα 8). 
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Εικόνα 8 

 

ΙΙ. ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΑΙΤΗΣΗΣ 

II.1.1 Γενικά Στοιχεία 

Εμφανίζονται τα οικονομικά στοιχεία του φορέα για τον οποίο υποβάλλεται το αίτημα προκαταβολής, όπως ο 

εγκεκριμένος Προϋπολογισμός και η Δημόσια Δαπάνη, οι τυχόν προηγούμενες εκταμιεύσεις και τέλος το 

μέγιστο αποδεκτό ποσό Προκαταβολής που μπορεί ο φορέας να αιτηθεί (εικόνα 9). 

 

 

Εικόνα 9 
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II.1.2 Αιτούμενη Προκαταβολή 

Ο χρήστης θα πρέπει υποχρεωτικά να συμπληρώσει τα αντίστοιχα πεδία στην Αιτούμενη Προκαταβολή και 

στα Στοιχεία Εγγυητικής Επιστολής (στην περίπτωση που για τον δικαιούχο απαιτείται να προσκομίσει 

ισόποση εγγυητική (εικόνα 10). 

 

Εικόνα 10 

 

II.2.2 Τεκμηρίωση της Αίτησης -Δικαιολογητικά για την καταβολή της Επιχορήγησης 

Ο χρήστης θα πρέπει υποχρεωτικά να συμπληρώσει τα πεδία των Δικαιολογητικών με τις επιλογές: Ναι, Όχι, 

Δεν Απαιτείται, στο αντίστοιχο εδάφιο και στη συνέχεια να κάνει Αποθήκευση. (εικόνα 11). 

 



Εγχειρίδιο ΠΣΚΕ για την Υποβολή Αιτήματος Προκαταβολής στη Δράση «ΕΡΕΥΝΩ-ΔΗΜΙΟΥΡΓΩ-ΚΑΙΝΟΤΟΜΩ» 

  
Έκδοση: 1

η  
Ημ. έκδοσης: 16-04-2018 Σελίδα 9 από 11 

 

 

Εικόνα 11 

 

ΙΙΙ. ΕΠΙΣΥΝΑΠΤΟΜΕΝΑ ΕΓΓΡΑΦΑ ΑΙΤΗΣΗΣ ΠΡΟΚΑΤΑΒΟΛΗΣ  

Ο χρήστης θα πρέπει να επισυνάψει σε μορφή pdf, τα έγγραφα εκείνα τα οποία στην καρτέλα II.2.2 

Τεκμηρίωση της Αίτησης - Δικαιολογητικά για την καταβολή της Επιχορήγησης έχει συμπληρώσει με Ναι. 

(εικόνα 12). 

 

 
 

Εικόνα 12 
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ΙV. ΟΡΙΣΤΙΚΟΠΟΙΗΣΗ ΚΑΙ ΥΠΟΒΟΛΗ  

Στο βήμα αυτό ο χρήστης υποχρεωτικά πραγματοποιεί Έλεγχο Ορθότητας (και Πληρότητας των Στοιχείων 

του Αιτήματος Προκαταβολής) που έχει εισαγάγει στα προηγούμενα βήματα, καθώς και Οριστικοποίηση 

Υποβολής. (εικόνα 13). 

 

Εικόνα 13 

Συγκεκριμένα:  

Εφόσον ο χρήστης έχει συμπληρώσει όλα τα πεδία που απαιτούνται, προκειμένου να υποβάλει το Αίτημα 

Προκαταβολής πρέπει πρώτα να πραγματοποιήσει «Έλεγχο Ορθότητας» από το πληροφοριακό σύστημα 

επιλέγοντας το αντίστοιχο κουμπί στην τελευταία καρτέλα.  

Αν το Αίτημα Προκαταβολής δεν παρουσιάζει ελλείψεις ή κάποιο άλλο πρόβλημα με βάση τα κριτήρια ελέγχου 

που έχουν καθοριστεί ενεργοποιείται το κουμπί «Υποβολή» και ο χρήστης μπορεί επιλέγοντας το, να 

υποβάλει το Αίτημα Προκαταβολής, όπου και του εμφανίζεται το μήνυμα «Η ενέργεια έχει υποβληθεί». 

Θα πρέπει να σημειωθεί ότι η υποβολή του αιτήματος προκαταβολής μπορεί να γίνει μόνον από τον 

Επιστημονικό Υπεύθυνο του Έργου ή τον Συντονιστή για τα συνεργατικά έργα. 

Ο χρήστης μπορεί να εκτυπώσει την «Αίτηση Προκαταβολής» επιλέγοντας την «Εκτύπωση Αίτησης 

Προκαταβολής» οπότε παράγεται ένα αρχείο σε μορφή .pdf (εικόνα 14). 

 

 

 

Εικόνα 14 
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Σε περίπτωση που κατά τον έλεγχο ορθότητας παρουσιαστούν σφάλματα, το πληροφοριακό σύστημα 

ενημερώνει τον χρήστη για τα σημεία – πεδία που παρουσιάζουν προβλήματα ή/και ελλείψεις. Με την 

ολοκλήρωση της συμπλήρωσης ο χρήστης επαναλαμβάνει τον έλεγχο ορθότητας και εφόσον έχουν διορθωθεί 

όλα ενεργοποιείται το πεδίο «Υποβολή» και ακολουθείται η παραπάνω διαδικασία.  

   

 


